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2 Zakladni informace

Organizaéni fad Méstského Ofadu Slapanice (dale jen méstsky Gfad nebo Mé&U) je
vrcholovym vnitfnim predpisem, ktery upravuje organizacni systém jako celek, a to v celém
méstském ufadé i v jeho jednotlivych organizacnich utvarech. Dale upravuje zakladni zasady
¢innosti a metody fizeni, pravomoc, pUsobnost, pfisluSnost a rozdéleni €innosti mezi organy
mésta a jednotlivymi organizaénimi uUtvary Me&U, jejich vzajemné vztahy a vztahy
k pravnickym osobam, které zaklada nebo zfizuje mésto Slapanice.

2.1 Rozsah platnosti

Organizaéni Fad je zavazny pro véechny pracovniky M&U. Vedouci pracovnici jsou povinni
seznamit s timto organizaCnim fadem vSechny sve podfizené. Organizacni fad patfi mezi
zakladni pfedpisy MéU a navazuji na ného dalsi fidici a organizacni dokumenty.

2.2 Ucéel acil

Organizaéni fad M&U upravuje vnitfni organizaéni uspofadani a stanovi jeho organizaéni
strukturu, hlavni zéasady pracovni soucinnosti a spoluprace mezi organizacnimi jednotkami
Ufadu, upravuje pusobnost, pravomoci a povinnosti jednotlivych organizacnich jednotek
a stanovi zakladni organizacni vztahy.

Organizaéni Fad vymezuje pravidla éinnosti v M&U, prava a povinnosti pracovnikil a navazuiji
na ného vS8echny ostatni fidici akty MéU, jejichZz obsah a uplatfiovani s nim nesmi byt
v rozporu. Ustanoveni organizaéniho fadu vychazeji z pfisluSnych pravnich predpisu.
Organizacni fad a jeho zasadni zmény schvaluje rada mésta v souladu se zakonem
€. 128/2000 Sb., o obcich, znénim znéni pozdéjsich predpisa.

2.3 Zakladni pojmy
Organizaéni struktura — struktura vyjadfujici vnitfni uspofadani organizace z hlediska
pravomoci a zodpovédnosti.

Odbor - organizaéni celek, zpravidla vytvofeny seskupenim nékolika oddéleni za ucelem
komplexniho fizeni uceleného souboru souvisejicich €innosti.

Oddéleni - organizaéni utvar, ktery zajiStuje urcitou ucelenou agendu zaméfenou k jednomu
pfedmétu nebo druhu &innosti, zahrnuje vice funkénich mist.

Funké&ni misto - soubor pravomoci a zodpovédnosti pfislusejici jednomu pracovnikovi.

Organizaéni jednotka — povazujeme za ni jak pracovniky jako jednotlivce, tak i oddéleni Ci
odbor nebo jinou skupinu lidi, ktefi spolu mohou vzajemné spolupracovat.

Organizaéni schéma - usporadani organizace, respektive odborl a jejich oddéleni
vyjadfujici poCet organizacnich stupnt a vztahy jejich vzajemné nadfizenosti a podfizenosti.
Zaméstnanec, pracovnik — kazdy, kdo je v pracovné& pravnim vztahu k méstu Slapanice.

2.4 Seznam pouzitych zkratek

ISO International Organization for Standardization (mezinarodni organizace pro
normalizaci)

IMS Integrated management system [systém integrovaného managementu
(QMS+ISMS)]

ISMS Information security management system (systém managementu bezpecnosti
informaci)

QMS Quality management system (systém managementu kvality)

MU Méstsky urad Slapanice
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IC identifikaéni ¢islo
DIC danové identifikacni dislo
Sh. Sbirka zakonu

MSD NAV Microsoft Dynamic Navision (ekonomicky elektronicky systém)

2.5 Souvisejici formulare

+ Jmenovani do funkce
» Pracovni napli
» Predavaci protokol

2.6 Seznam priloh
Bez pfiloh.
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3 Struktura organizace

3.1 Prehledové schéma fizeni organizace

Pfehledové schéma Ffizeni organizace zobrazuje jednotlivé vztahy nadfizenosti
a podfizenosti a je znazornéno organizacnim a funkénim schématem v bodé 6 tohoto
dokumentu.

3.2 Zakladni udaje o mésté Slapanice

Mésto Slapanice patfi mezi zakladni Gzemni samospravné celky Ceské republiky.

Nazev: mésto Slapanice

Sidlo: Masarykovo namésti 100/7, 664 51 Slapanice
IC: 002 82 651

DIC: CZ00282651

Bankovni spojeni: Komeréni banka, a. s.

Cislo pfijmového Gétu: 19-23122641/0100

Cislo vydajového Gétu: 23122641/0100

homepage: www.slapanice.cz

3.3 Zakladni udaje o Méstském aradu Slapanice

3.3.1 Identifikaéni udaje

Nazev: Méstsky Ufad Slapanice

Sidlo: Masarykovo namésti 100/7, 664 51 Slapanice
Pracovisté Brno: Opusténa 9/2, 656 70 Brno

Pracovisté Slapanice: Masarykovo namésti 100/7, 664 51 Slapanice
homepage: www.slapanice.cz

pouzivana zkratka ufadu:  MéU

3.3.2 Poslani a pusobnost méstského uradu

Poslani a ptisobnost M&U upravuje zakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve
znéni pozdéjsich predpist. MéU v oblasti samostatné pisobnosti pini ukoly, které mu ulozilo
zastupitelstvo nebo rada, pomaha vyborim a komisim v jejich €innosti.

PFi vykonu samostatné plsobnosti se obec Fidi:
* pfi vydavani obecné zavaznych vyhlasek zakonem,
+ v ostatnich zalezitostech téz jinymi pravnimi pfedpisy vydanymi na zakladé zakona.

Dozor nad vydavanim a obsahem obecné zavaznych vyhlaSek obci, usneseni, rozhodnuti
a jinych opatfeni organt obci v samostatné plsobnosti vykonava Ministerstvo vnitra.

M&U dale vykonava, v zakonu o obcich vymezeném rozsahu, statni spravu (pfenesena
pusobnost).
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PFi vykonu pfenesené plsobnosti se obec fidi:

* pfi vydavani nafizeni obce zakony a jinymi pravnimi predpisy,

» vostatnich pfipadech také usnesenimi vlady, smérnicemi ustfednich spravnich
Uradl a opatfenimi pfislusnych organ( verejné spravy, pfijatymi pfi kontrole vykonu
prenesené pusobnosti.

Dozor nad vydavanim a obsahem nafizeni obci, usneseni, rozhodnuti a jinych opatfeni
organtl obci v pfenesené plsobnosti vykonava krajsky urad.

Podle vyhlasky €. 388/2002 Sb., o stanoveni spravnich obvodu obci s povéfenym obecnim
ufadem a spravnich obvodl obci s rozSifenou plUsobnosti, ve znéni pozdéjsSich predpisu,
kterou se urduji povéfené obecni uUfady, zajistuje M&U vykon prenesené plsobnosti
v Uzemnich obvodech téchto mést a obci:

Babice nad Svitavou, Bilovice nad Svitavou, Blazovice, Bfezina, Hajany, Hosténice,
Jifikovice, Kanice, Kobylnice, Kovalovice, Modfice, Mokra-Horakov, Moravany, Nebovidy,
Ochoz u Brna, Omice, Ofechov, Ostopovice, Podoli, Ponétovice, Popuvky, Pozofice, Prace,
Prstice, Radostice, Rebe$ovice, Ricmanice, SilGvky, Sivice, Sokolnice, Strelice, Slapanice,
Telnice, Troubsko, Tvarozna, Ujezd u Brna, Velatice, Vini¢né Sumice, Vranov a Zelesice.

Pfenesenou pusobnost na useku Uzemniho rozhodovani a stavebniho fadu (obecni stavebni
ufad) vykonava MéU v uzemnich obvodech téchto mést a obci:

BlaZovice, Jifikovice, Kobylnice, Modfice, Moravany, Podoli, Ponétovice, Prace, RebeSovice,
Slapanice, Vranov a ZeleSice.

Mésto Slapanice zabezpeduje agendu spojenou s projednavanim prestupkl spachanych
v obcich tohoto spravniho obvodu prostfednictvim Komise pro projednavani prestupka.
Projednavani probiha na zakladé uzavienych vefejnopravnich smluv mezi méstem
Slapanice a jednotlivymi obcemi. Aktualni pfehled téchto smiuv je uloZen u pfedsedy komise
pro projednavani prestupku.

3.4 Organy mésta Slapanice
Mésto Slapanice je vefejnopravni korporaci, kter& méa postaveni pravnické osoby -
v pravnich vztazich vystupuje svym jménem a nese odpovédnost z téchto vztahl vyplyvajici.
Mezi vykonné organy mésta Slapanice patfi:

+ zastupitelstvo mésta,

e rada mésta,

- starosta,

» méstsky ufad.

3.4.1 Zastupitelstvo mésta

Mésto Slapanice je spravovano zastupitelstvem meésta, jehoZ Clenové jsou voleni na funkéni
obdobi Ctyr let. Zastupitelstvo mésta Slapanice ma 21 ¢lena.

3.4.2 Rada mésta

Vykonnym organem v oblasti samostatné pisobnosti je rada mésta, jejiz ¢lenove jsou voleni
zastupitelstvem. Rada mésta Slapanice ma 7 ¢lend.
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3.5 Organy zastupitelstva a rady mésta

3.5.1 Vybory

Vybory zfizuje na zakladé ustanoveni § 84 odst. 2, pism. |, zdkona €. 128/2000 Sb. o obcich,
ve znéni pozdéjSich predpisu zastupitelstvo mésta a plni ukoly, kterymi je zastupitelstvo
povéfi. Ze své Cinnosti se jemu také odpovidaji, pfedkladaji mu sva stanoviska a navrhy,
funguiji jako iniciativni a kontrolni organy.

Vybory zfizené Zastupitelstvem mésta Slapanice:
 finanéni vybor,
» kontrolni vybor,
» osadni vybor Bedfichovice.

3.5.2 Komise

Funguiji jako iniciativni a poradni organy, sva stanoviska a naméty predkladaji radé mésta,
ktera je na zakladé ustanoveni § 102, odst. 2, pism. h, zakona €. 128/2000 Sb. o obcich, ve
znéni pozdéjsich predpisu, zfizuje.

Komise zfizené Radou mésta Slapanice:

* komise stavebni a uzemniho planovani,

» komise pro dopravu, bezpecnost a poradek,

» komise pro kulturu, tradice a cestovni ruch,

» komise pro vychovu, vzdélani, sport a vyuZziti volného ¢asu déti a mladeze,
» komise pro tisk a informace,

» komise zivotniho prostifedi a zemédélstvi,

« komise socialni a zdravotni,

» komise pro obCanské zalezitosti.

Komise zfizené starostou mésta Slapanice:

» komise pro socialné — pravni ochranu déti - komise zfizena starostou mésta podle
zakona ¢&. 359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich
predpisu,

« komise pro projednavani prestupkd,

+ povodnova komise (ve spolupraci s krizovym fizenim),

» komise Skodni a likvidacni.

V pfipadech stanovenych zvlastnimi zakony zfizuje starosta pro vykon pfenesené plsobnosti
zvlastni organy obce, jmenuje a odvolava jejich €leny. V pfipadech stanovenych zvlastnimi
zakony vykonava zvlastni organ obce s rozSifenou plsobnosti statni spravu pro spravni
obvod obce s rozSifenou pusobnosti.

V Cele zvlastniho organu muze byt jen osoba, ktera, nestanovi-li zvlastni zakon jinak,
prokazala zvlastni odbornou zpUsobilost v oblasti pfenesené plsobnosti, pro jejiz vykon byl
zvlastni organ zfizen. Ustanoveni predeslé véty se nevztahuje na pfipady, kdy v Cele
zvlastniho organu obce stoji na zakladé ustanoveni zvlastniho zakona starosta.
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3.6 Slozeni Méstského afadu Slapanice
Méstsky urad Slapanice tvofi:

« starosta,

* mistostarostové,

» tajemnik,

* pracovnici.

3.6.1 Starosta

Starosta zastupuje mésto navenek, vykonava pravomoci stanovené zakonem o obcich
a dalSimi pravnimi pfedpisy. Starostu voli zastupitelstvo z fad svych ¢&len(, ze své Cinnosti je
odpovédny zastupitelstvu.

Starosta dale:

* plni usneseni zastupitelstva a usneseni rady,

» pfedava k plnéni tajemnikovi méstského ufadu Uukoly na zakladé usneseni
zastupitelstva a usneseni rady,

» svolava a fidi porady vedeni mésta,

» pfipravuje, svolava a fidi jednani rady mésta,

» koordinuje svou €innost s mistostarosty a tajemnikem,

* pIni ukoly vyplyvajici ze zakona &. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich
predpisU.

3.6.2 Mistostarostové
Mistostarostové jsou voleni zastupitelstvem, kterému jsou také ze své Cinnosti odpovédni.
Mimo puUsobnosti vymezené pravnimi predpisy, byl rozsah jejich zakladnich ¢&innosti
stanoven takto:
* mistostarostove pIni Ukoly a vyviji iniciativni ¢innost v rozsahu stanoveném organy
mésta Slapanice,
« zastupuji, v souladu s usnesenim zastupitelstva, starostu v dobé jeho nepfitomnosti
nebo v dobé, kdy starosta nevykonava funkci,
« organizuji pfipravu materialt do rady a zastupitelstva,
» vrozsahu povéfeni zastupitelstva sleduji, koordinuji, kontroluji a zabezpecuji ukoly,
které vyplyvaji z usneseni tohoto organu mésta.

3.6.3 Tajemnik

Tajemnik je vedoucim ufednikem, ktery ma postaveni vedouciho ufadu podle zakona
€. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celkll a o zméné nékterych zakonu,
ve znéni pozdéjSich predpist. Tajemnik je jmenovan nebo odvolan starostou se souhlasem
feditele krajského ufadu. PIni Ukoly stanovené zakonem o obcich a dal8imi zvlastnimi
pravnimi predpisy, zejména zajiStuje vykon prfenesené plsobnosti svéfené ufadu a plini
ukoly statutarniho organu zaméstnavatele vuci pracovnikim ufadu.

Dale:
- zajiStuje vykon prenesené plsobnosti s vyjimkou véci, které jsou zakonem svéfeny
radé mésta nebo zvlastnimu organu mésta,
 plni ukoly uloZzené mu zastupitelstvem mésta, radou mésta nebo starostou,
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« stanovi podle zvlastnich pravnich predpisu platy vS§em pracovnikam,

» plni dkoly statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich pFedpist
vuci pracovnik(im,

- vydava spisovy a skartaéni fad, pracovni fad a dal$i vnitfni predpisy M&U, pokud je
nevydava rada mésta,

» zUCastfiuje se zasedani zastupitelstva mésta a jednani rady mésta s hlasem
poradnim,

» vrozsahu svych kompetenci spolupracuje a vyviji soucinnost s mistostarosty pfi
sledovani, koordinaci, kontroluje a zabezpec€eni ukoll vyplyvajicich z usneseni rady
a zastupitelstva mésta.

3.6.4 Vedouci odbort
Rada na navrh tajemnika jmenuje a odvolava vedouci odbor(l v souladu se zvlastnim

zakonem ¢&. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich samospravnych celkl a o zméné
nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisl. Vedouci odborl odpovidaji za ¢innost
jednotlivych odborl a jsou pfimo podfizeni tajemnikovi.

Vedouci odboru je ve své €innosti vazan zakonem o obcich a daldimi pravnimi predpisy
souvisejicimi s vykonem kompetenci svéfenych jeho odboru a dale vykonava:

 deklaruje zodpovédnost na jednotlivé pracovniky formou pracovniho postupu nebo
prosté evidence (napf. tabulka) s jasnym vymezenim povinnosti a pravomoci,

« Fidi a hodnoti praci podfizenych pracovnikl, kontroluje pInéni jejich ukold,

« odpovida za v€asnost a kvalitu zpracovanych materiald,

+ koordinuje praci odboru a spolupracuje s ostatnimi vedoucimi pracovniky,

» rozdéluje ukoly vyplyvajici zvlastni c¢innosti odboru, usneseni rady nebo
zastupitelstva,

» stanovi kazdému svému podfizenému zaméstnanci napln prace,

» zabezpeluje, aby vijim fizeném odboru byla vedena uplnd a prehledna
dokumentace pravnich a jinych predpist, smérnic a usneseni, potfebnych pro jim
fizeny Usek,

» rozhoduje ve spravnim Fizeni,

* na podkladé pozadavkl rady, zastupitelstva nebo tajemnika je pfitomen na
zasedani rady nebo zastupitelstva,

« na podkladé pozadavku prfedsedu komisi rady se zuc€astriuje zasedani komise.

Odbory méstského uradu:

» kancelar starosty,

» kancelar tajemnika,

» odbor dopravy,

« odbor socialni,

 odbor zivotniho prosttedi,

« odbor vnitfnich véci,

+ odbor vystavby,

« odbor finanéni,

+ odbor investic a spravy majetku,
+ obecni zivnostensky ufad.
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3.6.5 Vedouci oddéleni

Vedouci oddéleni maiji povinnost spolupracovat s vedoucimi odbor( v ramci problematiky,
ktera spada do jejich pasobnosti.

V pfipadé, Ze oddéleni nespada do Zadného odboru, ale do pfimé podfizenosti tajemnika,
pIni vedouci takového oddéleni povinnosti vedouciho odboru.

V Cele oddéleni je vZzdy jeden vedouci. Jmenuje a odvolava ho tajemnik v souladu
se zvlastnim predpisem. Za plnéni Ukolu v samostatné i pfenesené pusobnosti je vedouci
oddéleni odpovédny pfislusnému vedoucimu odboru, v pfipadé zaclenéni oddéleni do pfimé
podfizenosti tajemnika je vedouci oddéleni odpovédny pfimo tajemnikovi.

3.6.6 Zaméstnanci

Postaveni zaméstnancl je upraveno predevSim zakonem ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich
uzemnich samospravnych celk a o zméné nékterych zakonu, zakonem ¢&. 262/2006 Sb.,
zakonik prace, pracovnim fadem a organizacnich fadem, vSe ve znéni pozdéjSich predpisu.
Vlastni vykon prace vyplyva z pracovni naplné, pracovniho nebo funkéniho zafazeni
a z pfikazud, pokynu a instrukci nadfizenych pracovnikd. Pracovni pomér vznika na zakladé
pracovni smlouvy, pokud neni stanoveno jinak.

Zaméstnanci, ktefi pIni uUkoly v samostatné nebo prenesené pusobnosti mésta podle
zvlastnich zakond, tedy zaméstnanci, ktefi se podileji na vykonu spravnich &innosti, maiji
postaveni Ufednika podle zakona €. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich samospravnych
celkll a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpist. Pracovni smlouva s timto
zaméstnancem mulze byt uzaviena pouze na zakladé vysledkud vybérového fizeni, pokud
zakon nestanovi jinak.

Vedouci zaméstnanci, ktefi Fidi vykon spravnich €innosti, maji postaveni vedouciho Ufednika

podle zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich samospravnych celkd a o zméné
nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Ostatni pracovnici M&U, ktefi vykonavaji vyhradn& pomocné, servisni nebo manualini prace,
nebo ktefi vykon takovych praci fidi, maji postaveni zaméstnance uzemné& samospravniho
celku podle zakoniku prace.

3.6.7 Funkce IMS v MéU
Jedna se o nasledujici funkce:

« manazer IMS,
 interni auditor,
* metrolog.

3.7 Odpovédnosti a pravomoci zaméstnancti

3.7.1 Organizaéni funkce

Bliz§i odpovédnosti a pravomoci jednotlivych funkci M&U jsou popsany v pracovni naplni
zaméstnance a dale v dokumentaci IMS.

Pravomoci v M&U jsou usporadany hierarchicky. Kazdy pracovnik je odpovédny jednomu
pfimému nadfizenému za okruh &innosti spadajicich do jeho Fidici pravomoci.

V &ele M&U je starosta. Za vykon své funkce odpovida zastupitelstvu.
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Vedoucim MéU je tajemnik. Za pIné&ni ukold Mé&U v samostatné i prenesené pusobnosti je
odpovédny starostovi.

V Cele odboru je vzdy pouze jeden vedouci. Za plnéni uUkold odboru v samostatné
i pfenesené plsobnosti je odpovédny tajemnikovi.

V Cele oddéleni je vzdy jeden vedouci oddéleni. Za pInéni Ukoll oddéleni v samostatné
i pfenesené pusobnosti je odpovédny pfisluSnému vedoucimu odboru (viz vyjimka v bodé
3.6.5).

Pracovnici, ktefi nejsou vedoucimi zaméstnanci, jsou za pInéni Ukoll odpovédni svému
pfimému nadfizenému (vedoucimu oddéleni nebo vedoucimu odboru).

V8echny odbory a oddéleni maji povinnost spolupracovat v ramci problematiky, ktera spada
do jejich plsobnosti. Jedna se predevsim o shromazdovani komplexnich stanovisek,
pfedkladani odbornych nazor(l a skupinova feSeni zvlast zavaznych ukold pFesahujicich
ramec jednoho odboru nebo oddéleni. Koordinaci spoluprace odborl a jejich odbornych
stanovisek zabezpecCuje tajemnik nebo pracovnik, povéfeny vedenim pracovni skupiny
(pozn.: pracovni skupinu jmenuje tajemnik za ucelem vyfeSeni pfesné formulovaného ukolu
nebo cile zasadniho vyznamu s trvanim ¢asové omezenym, a to do vyfeSeni zadaného
ukolu nebo cile). Spolupraci oddéleni a jejich odbornych stanovisek zabezpeluje vedouci
odboru.

3.7.2 Funkce v IMS

Pro vykon funkce, pfi které jsou provadény specifické ¢innosti v ramci IMS, je pracovnik
povéfen na formulafi Povéreni.

Odpovédnosti a pravomoci jednotlivych funkci jsou stanoveny na formulafi Pracovni napli a
dale v dokumentaci IMS.

3.8 Predavani a prejimani funkci

Pfedavani funkci vedoucich pracovniki se provadi za pfitomnosti jim nadfizeného
vedouciho pisemnou formou na formulafi Pfedavaci protokol. Pfi pfedavani funkce se zjisti
a zhodnoti stav a vysledky ¢&innosti pracovnika, se zfetelem na nedostatky a zavady.
Pfizméné pracovnikl pfimo odpovédnych za majetek organizace je provedena
inventarizace svéfeného majetku.

3.9 Zastupovani vedoucich
Z divodu plynulého a fadného chodu praci a vyfizovani béznych zaleZitosti je nezbytné, aby
jednotlivi zaméstnanci byli v dobé& své nepfitomnosti zastoupeni jinym, pfedem uréenym
zaméstnancem:
» tajemnik urCi svého zastupce, ktery jej zastupuje v dobé& jeho nepfitomnosti
a vymezi rozsah, ve kterém je zastupce opravnén jej zastupovat. Pracovnépravni
ukony, které maji za nasledek nebo jsou spojeny se vznikem, zménou nebo
skonéenim pracovniho poméru zameéstnancu, mulze zastupce provést jen
s pfedchozim souhlasem starosty,
+ vedouci odboru urCi svého zastupce se souhlasem tajemnika a vymezi mu rozsah
zastupovanych ¢innosti,
« 0 zastupovani zaméstnancd, ktefi nejsou vedoucimi zaméstnanci, rozhoduje jejich
nejblizSi nadfizeny vedouci.
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Zastupovany si mlze vyhradit pravo rozhodnuti o zvlast dulezitych otazkach, pfipadné
pozastavit rozhodnuti svého zastupce. Zastupovany a zastupce jsou povinni se vzajemné
informovat o vSech skute¢nostech, které mohou mit viiv na fadny vykon svéfené funkce.

3.10 Sankce za nedodrzovani povinnosti

V pfipadech nedodrzovani pracovnich povinnosti, pfedpisi a pfikazi uvedenych
v dokumentaci IMS, jakoz i v obecné zavaznych pravnich predpisech, technickych normach
a jinych specifikacich, prfedpisech pro pozarni ochranu, ochranu zivotniho prostredi
a predpisech o bezpecénosti prace, je povinnosti nadfizeného pofidit se zaméstnancem zapis
o poruseni pracovni kazné s jeho stanoviskem k véci. Na zakladé tohoto je mozZno dale
postupovat podle pfisluSnych ustanoveni zakoniku prace.

3.11 Vztahy MéU k organizacim, jejichz zfizovatelem je mésto Slapanice
Organizace, jejichz zfizovatelem je mésto Slapanice, se Fidi svymi zfizovacimi listinami
a statuty. MéU vykonava vUc¢i organizacim, jejichz zfizovatelem je mésto, kontrolni ¢innost
a poskytuje jim metodickou a odbornou pomoc, pokud nestanovi zvlastni zakon jinak.
Mésto Slapanice je zfizovatelem téchto prispévkovych organizaci:
+ Materska Skola Hvézdiéka,vélapanice, okres Brno-venkov, pfispévkova organizace,
« Matefska Skola Zahradka, Slapanice, okres Brno-venkov, pfispévkova organizace,
« Zakladni Skola, Slapanice, okres Brno-venkov, pfispévkova organizace.

Organizaéni slozky mésta Slapanice ]
Organizacni slozky mésta Slapanice, které metodicky vede MéU a vykonava vici nim
kontrolni ¢innost:
« Méstska knihovna Slapanice, organizaéni slozka mésta Slapanice
spada do odborné plUsobnosti kancelafe tajemnika, ktery nad jeji Cinnosti vykonava
dohled a provadi kontrolni a metodickou ¢innost.
« DU0m s pecovatelskou sluzbou
spada do odborné pusobnosti odboru socialniho, ktery nad jeho €innosti vykonava
ohled a provadi kontrolni a metodickou &innost.
» Méstska policie — je fizena starostou podle zvlastniho zakona

« Jednotka sboru dobrovolnych hasi¢t mésta Slapanice
spadéa do pusobnosti mistostarosty, ktery vykonava dohled nad jeji Cinnosti

Vztah MéU k odborové organizaci

Podrobnéjsi upravu vztahi mezi zaméstnavatelem, odborovou organizaci a zaméstnanci
obsahuje kolektivni smlouva.
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4 Naplné ¢innosti organizaénich jednotek MéU (obecné ukoly)
Kazda organizacni jednotka pIni nasledujici ukoly v oblasti ji vykonavané pusobnosti:
 pfipravuje a zabezpecluje podklady pro jednani zastupitelstva a rady,
 pfipravuje navrhy pravnich predpisii mésta a vnitfnich normativnich aktll mésta
a Ufadu v oblasti své veécné plsobnosti nebo poskytuje soucinnost pfi jejich
pfiprave,
+ spolupracuje pfi pfipravé navrhu rozpoc&tu mésta,
» vykonava statni spravu, jejiz vykon byl zakonem svéfen organu obce (pfenesenou
pusobnost) ve vymezenych Usecich,
« pfi plnéni ukoll postupuje v souladu s ustanovenimi zakona €. 101/2000 Sb.,
0 ochrané osobnich Udaju a o zméné nékterych zakonl, ve znéni pozdéjSich
predpisd,
« poskytuje informace verejnosti podle platnych pravnich predpisa,
» zpracovava stanovené vykazy, hlaseni, rozbory, zpravy nebo pro né poskytuje

podklady,

+ spolupracuje s ostatnimi organizacnimi jednotkami v ramci vykonu vlastni i cizi
plsobnosti,

» vyjadfuje se k navrhim ostatnich organiza¢nich jednotek a podava vlastni navrhy
a naméty,

» provadi spisovou sluzbu podle platného spisového a skartaéniho fadu u pisemnosti,
pokud u organizaéni jednotky vznikly z jeji €innosti nebo ji byly doruceny,

» spolupracuje pfi provadéni kontrol, pfipadné provadi vlastni kontroly na svéfeném
useku, a to v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy,

» zabezpecuje aktualnost obsahu internetovych stranek mésta v €astech tykajicich se
vécné pusobnosti organizacni jednotky ufadu,

» pfi vykonu statni spravy provadi také kontrolni a metodickou &innost ve spravnim
obvodu v rozsahu stanoveném zvlastnimi pravnimi pfedpisy,

» pfezkoumava stiznosti v oblasti své pusobnosti a to podle smérnice Pravidla pro
pfijimani a vyfizovani petic a stiznosti,

» vyméfuje spravni poplatky podle zakona &. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich,
ve znéni pozdéjSich pfedpisu,

« zadava udaje do informacniho systému ufadu VERA, MSD NAV a SharePoint, a to
v takovém rozsahu a v téch pfipadech, kdy mu to stanovi vnitfni normativni akt nebo
to vyplyva z jeho naplné €innosti,

+ vydava potvrzeni a vyhotovuje zpravy podle § 14 zékona €. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni) ve znéni pozdéjSich predpisu, v oblasti své plsobnosti,

» chrani svéfeny majetek,

» dba na bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci,

+ vyuZziva pfi své Cinnosti referen¢ni udaje obsazené v pfislusSném zakladnim registru
v rozsahu, v jakém je opravnén tyto udaje vyuzivat v souladu s obecné zavaznymi
pravnimi pfedpisy.
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5 Cinnosti zakladnich organizaénich jednotek

5.1 Kancelar starosty

V ramci samostatné plsobnosti - je koordinaénim organem mésta pro pfipravu na krizové
situace (stav nebezpeci, nouzovy stav), ve spolupraci s osobou odborné zpusobilou v oblasti
pozarni ochrany, bezpeCnosti a ochrany zdravi pfi praci zabezpecuje pInéni ukolu
vyplyvajicich méstu z téchto oblasti. PIni ukoly podle zédkona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu (zakon o finanéni kontrole), ve znéni
pozdéjSich predpist a zabezpecluje zpracovani ro€ni zpravy o vysledcich finanénich kontrol
podle § 22 zdkona o finan¢ni kontrole. Zabezpec&uje vefejnospravni kontrolu podle zakona
o finan¢ni kontrole, a to u pfispévkovych organizaci mésta, u zadatelt o vefejnou finanéni
podporu a u pfijemcu vefejné finanéni podpory z rozpoétu mésta.

V ramci prenesené pusobnosti - zabezpecuje pIlnéni Ukoll obecniho Ufadu a obecniho
Ufadu obce s rozsSifenou pulsobnosti podle zakona ¢&. 239/2000 Sb., o integrovaném
zachranném systému a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpisl a pfipravu
podkladl pro starostu pro plnéni jeho Ukoll podle citovaného zakona, zabezpecuje plnéni
ukold obecniho Ufadu a obecniho uUfadu obce s rozsSifenou plsobnosti podle zakona &.
240/2000 Sb., krizovy zakon, ve znéni pozdéjSich predpist a pfipravu podkladu pro starostu
pro plnéni jeho ukoll podle citovaného zakona. Zabezpecuje pInéni Ukolid obce podle
zakona ¢&. 241/2000 Sb., o hospodarskych opatfenich pro krizové stavy, ve znéni pozdéjSich
predpisll, a to vCetné vykonu statni spravy v rozsahu obecniho Ufadu obce s rozSifenou
pusobnosti podle citovaného zakona, zabezpecuje plnéni ukoll obce na Useku obrany statu
podle zakona &. 585/2004 Sb., branny zakon a zakona €. 222/1999 Sb., o zajiStovani obrany
Ceské republiky, oba ve znéni pozd&jSich pfedpisl, a to véetné vykonu statni spravy v
rozsahu obecniho Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti podle citovanych zakonu.

Zajistuje funkci tajemnika Bezpecnostni rady meésta, ktera je pracovnim organem starosty
mésta k feSeni krizovych situaci, je gestorem ¢€innosti bezpe&nostni rady mésta, krizového
Stabu, povodnové komise mésta a povodnové komise obce s rozSifenou pusobnosti, véetné
zpracovani prislusnych dokumenta.

Zajistuje funkci bezpecnostniho feditele, ktery vede evidenci vnéjSich havarijnich plang,
utajovanych informaci, zodpovida za ochranu utajovanych informaci ulozenych na jeho
pracovisti a dalSi prace v souladu se zakonem €. 148/1998 Sb., o ochrané utajovanych
skute€nosti a 0 zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Eviduje a vede agendu smluv, pfijima a vyfizuje korespondenci starosty a mistostarostu,
zajistuje specializované organizacni a koordinacéni €innosti a agendy u organt samospravy,
provoz sekretariatu starosty a mistostarostu, mnozeni a rozesilani podkladd pro RM a ZM,
pofizovani zapisl ze zasedani zastupitelstva a z jednani, pfipravuje a zpracovava zapisy
z jednani rady mésta pro zvefejnéni na webovych strankach.

Vytvafi a realizuje projekty a programy informovanosti a prezentace Cinnosti radnice ve
vztahu k vefejnosti, rediguje Slapanicky zpravodaj (psani &lankd, textd, korektury, navrhy
grafiky) a pfipravuje ho do tisku, pofada tiskové konference pro predstavitele mésta, zajistuje
prezentaci mésta v informacnich médiich, podili se na organizaénim zajiStovani kulturnich
akci mésta, zajiStuje provoz vysilaciho systému Gfadu - Infokanal Slapanice a obsahovou
naplf pro tuto kabelovou televizi.
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5.2 Kancelar tajemnika

Zajistuje predepsanou personalni evidenci, pracovnépravni vztahy pracovnikl, pfipravuje
a realizuje vzdélavaci programy, dokumentaci pro fizeni v oblasti organizacnich vztah,
systemizaci pracovnich mist.

Zpracovava a vede kompletni mzdovou agendu, registracni a oznamovaci povinnosti tykajici
se pracovnikd, agendu dani, povinna statisticka hlaseni, pfedepsanou archivaci dat.

PFijima postovni zasilky a zasilky dodané interni kuryrni sluzbou, pfedava zasilky postovni
nebo kuryrni pfepravé. Zajistuje informacéni sluzbu pro ob&any, rozmnozovani dokument
pro verejnost.

Ovétuje listiny pro M&U, legalizace a vidimace dokladi pro potfeby Gfadu, podava
pracovnikim informace o dokumentech uloZenych v archivu, zajiStuje archivaci a skartaci
dokumentl, komplexni koordinaci a metodické usmérfiovani spisové sluzby vcetné
zpracovani navrhu pfislusnych vnitfnich pfedpist zahrnujicich utajované skute¢nosti a udaje
chranéné podle pfislusnych pravnich predpisu v€etné vnitfnich predpisu. Pfijima a pfepojuje
tel. hovory sméfujici na Ufad, zajistuje pristup ob&ani do M&U, podava vefejnosti zakladni
informace jak telefonicky, tak i osobné, eviduje doslé smlouvy, pfebira a rozdéluje pfichozi
korespondenci, vede evidenci o odchozi korespondenci, shromazduje podklady pro
objednavky, zpracovava je a odesila, vede dochazku.

Vypracovava vyrocni zpravu, vede agendu k zajisténi alternativnich trestll formou obecné
prospésnych praci, spolupracuje s organy cinnymi v trestnim fizeni a provadi pro né
vyzadana Setfeni. Na zakladé pfedanych podkladd vede jednani s dluzniky mésta za ucelem
mimosoudniho vyfeSeni sporu, zajiStuje poskytovani pravniho servisu samospravnym
organim mésta, odbortm Mé&U a organizacim zfizenym méstem, zabezpeduje ukoly
z kontrolni Cinnosti, pfedklada stiznosti a petice odpovédnym osobam pro jejich posouzeni
pfed vypracovanim odpovédi. Vede pFestupkovou agendu, zpracovava agendu smluvnich
vztahu, na zakladé povéreni zastupuje mésto pfi soudnich jednanich a pfi jednanich pred
jinymi spravnimi organy, zajistuje pfipravu a pribéh voleb do Parlamentu CR, krajskych a
obecnich zastupitelstev, do Evropského Parlamentu a to pro cely uzemni obvod obce
s rozSifenou pusobnosti, zajiStuje metodickou, poradenskou a konzultaéni €innost v oblasti
samospravy pro vedeni mésta.

Pfipravuje ucelené c&asti rozpoctu mzdovych prostfedkll pro Skoly a Skolska zafizeni
zfizované ve spravnim obvodu, sleduje pfijmy a vydaje jednotlivych Skol a Skolskych
zafizeni, provadi dil€i rozpocCtové zmeény Skolskych zafizeni, zpracovava dilCi Casti
statistickych analyz, zajiStuje rozsahlé sbéry statistickych udaji a v prabéhu je kontroluje
aodesild na krajsky ufad a ministerstvo, zpracovava a kontroluje ucetni uzavérky
v programu MUZO. Odpovida za cely archiv $kolstvi Brno-venkov. Zajistuje odbornou
metodickou pomoc Fizenym subjektum pfi zpracovani rozpoctu a rozpisu do financnich
rozvah. Re$i stiznosti ob&and ve vztahu ke Skolstvi. Provadi dohled nad Méstskou
knihovnou Slapanice, ktera ma samostatny knihovnicky program.

5.3 Obecni zivhostensky urad

Vykonava cinnosti v rozsahu stanoveném ZzZivnostenskym zakonem. P¥ijima a vyfizuje
jednotliva podani fyzickych i pravnickych osob tuzemskych i zahrani¢nich v oblasti
zivnostenského podnikani, vydava vypisy ze zivnostenského rejstiiku, vyrozumeéni
0 zapisech v zivnostenském rejstfiku. Rozhoduje o zadostech o koncesi, rozhoduje o tom, ze
zivnostenské opravnéni nevzniklo, ze nebyly spinény podminky pro vznik zivnostenského
opravnéni. Schvaluje odpovédné zastupce pro zivnosti koncesované. Je provozovatelem
zivnostenského rejstiiku. RuSi nebo pozastavuje Zivnostenska opravnéni z moci ufedni.
Spolupracuje s dalSimi organy statni spravy. Provadi zivnostenskou kontrolu véetné ukladani
sankci. Informuje pfislusné organy o zjisténém porusovani predpisl. Vyfizuje podnéty
ob&anu v rozsahu kompetenci odboru. Je dozorovym organem nékterych zvlastnich pravnich
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predpist. PIni dal$i ukoly stanovené zvlastnimi pravnimi predpisy a dale pusobi jako
centralni registracni misto. Poskytuje metodickou a poradenskou ¢innost ob&anim v oblasti
zivnostenského podnikani. Vede evidenci zemédélskych podnikateld.

Projednava a rozhoduje spravni delikty podle zakona & 379/2005 Sb., o opatfenich
k ochrané pfed Skodami pusobenymi tabakovymi vyrobky, alkoholem a jinymi navykovymi
latkami a 0 zméné souvisejicich zakonl a dale projednava a rozhoduje prestupky na useku
podnikani podle § 24 zakona ¢. 200/1990 Sb., o pfestupcich, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

5.4 Odbor dopravy

Provadi prevenci v oblasti bezpecnosti provozu na pozemnich komunikacich, statni spravu
ve vécech taxisluzby, vede prestupkovou agendu vcetné prestupk( proti bezpecnosti
a plynulosti provozu, vykonava statni spravu a statni dozor ve véci ziskavani
a zdokonalovani zpusobilosti k fizeni motorovych vozidel (napf. vydava registrace
k provozovani autoskoly, provadi zkouSky zadatell o fidicské opravnéni. Udéluje, odnima
a rozSifuje fidi€ska opravnéni (vydava fidicské prukazy vCetné mezinarodnich, osvédceni
profesni zpuUsobilosti fidi€e), vede registry fidi€l, vydava specialni oznaceni vozidel,
vykonava statni spravu ve véci registrovani vozidel, rozhoduje o zapisu silni¢niho vozidla do
registru vozidel, provadi zapisy zmén udaju zapisovanych v registru a technickém prukazu
silnicniho vozidla. Pfidéluje silniénim vozidlim registraéni znacky, vydava osvédceni
o registraci a technicky priokaz silniéniho vozidla nebo technické osvéddéeni, schvaluje
technickou zpUsobilost vozidla jednotlivé dovezeného, vyrobeného nebo prestavéného,
zpracovava udaje kvozidlim a tyto pfedava do centralniho registru silni¢nich vozidel
Ministerstvu dopravy.

Dava podnéty pfislusnému organu k vyfazeni silni€nich vozidel z centralniho registru vozidel,
kontroluje povinnosti vyplyvajici ze zakona o ziskavani a zdokonalovani odborné zpUsobilosti
k fizeni motorovych vozidel, provadi registraci autoSkol spadajici pod spravni obvod obce
s rozsifenou pusobnosti Slapanice, provadi spravni Fizeni o pokuté &i odnéti koncese na
provozovani taxisluzby, rozhoduje o vydani priikazu fidi¢e taxisluzby a o vydani evidenc¢ni
karty, karty fidiCe, vozidla, servisni karty do digitalnich tachografu.

Zajistuje péci o pisemnosti, ukladani a evidenci spist vozidel, vytvafi a aktualizuje evidencni
seznam spisovny, pfipravuje spisy ke skartacnimu fizeni.

5.5 Odbor finanéni

Vypracovava navrh rozpoctu a rozpoc¢tového vyhledu, zajistuje rozpis schvaleného rozpoétu,
provadi rozpoc€tové zmeény, podava pfiznani k dani z pfijmu za mésto, zabezpeduje financni
vyporadani se statnim rozpoétem a rozpoc¢tem kraje, kontroluje plnéni rozpoctu, predklada
podklady kraji pro sestaveni statniho zavérecného uctu.

Provadi mési¢ni zauctovani pfijmd a vydaju. Vystavuje faktury za vybrané Cinnosti, sleduje
uhrady, kontroluje vykazy PO.

Pfijima a vydava finan¢ni prostfedky, zajiStuje styk s penéznimi ustavy, eviduje pfijaté
faktury, proplaci faktury, provadi fakturaci odbératelim, vybird mistni poplatky, kontroluje
pohledavky, sleduje najemné a sluzby z bytovych a nebytovych prostor, zajistuje rocni
zuctovani sluzeb. Provadi kontrolu vydaji cestovnich doklad( pfi pracovni cesté, sleduje
Cerpani socialniho fondu, vypracovava ¢tvrtletni rozbory hospodafreni, zajistuje vedeni ucetni
evidence, vede pokladny, vypracovava statistické vykazy, povoluje provozovani vyhernich
hracich pfistroju a zajiStuje vybér mistniho poplatku ze psUl, zajistuje vybér mistniho
poplatku z ubytovaci kapacity. Podava pfiznani k dani z pfevodu nemovitosti, vede evidenci
0 zdaniteIném pInéni a podava pfiznani k dani z pfidané hodnoty. Kompletuje podklady a
vyhotovuje zadosti o platbu u dotovanych akci. Poskytuje metodickou pomoc a provadi
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kontrolu hospodareni prispévkovych organizaci. Organizacné zajiStuje a metodicky Fidi
provadéni ro¢nich inventarizaci.

5.6 Odbor investic a spravy majetku

Zajistuje investiCni i neinvestini akce mésta v souladu se zakonem ¢. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach. Za vlastnika mésto Slapanice zabezpeduje pronajem a Gdrzbu
vefejného prostranstvi, prodej, pronajem nebo vypuUjcku nebytovych prostor a bytd vcetné
jejich oprav a udrzby; zajiStuje prodej, pronajem nebo vypljéku pozemku; HIM; DMH,;
likvidaci odpadnich vod; zajistuje udrzbu vefejné zelené ve spolupraci s externimi dodavateli;
vede evidenci vefejného osvétleni a komunikuje s jeho spravcem o planu investic, oprav a
udrzby. Na useku Zivotniho prostfedi vydava rozhodnuti o kaceni dievin rostoucich mimo les
na Uzemi mésta Slapanice, zaji$tuje odchyt voln& pobihajicich psti prostfednictvim externiho
dodavatele; vede evidenci péstovani maku a konopi; umisténi véelstev. Samospravné
zajistuje prondjem hrobovych mist v€etné sluzeb souvisejicich s timto pronajmem. Jako
silni¢ni spravni ufad povoluje pfipojeni na mistni komunikaci; pfipojeni pozemni komunikace
na mistni komunikaci zfizenim kfiZzovatky; pfipojeni sousedni nemovitosti na mistni
komunikaci zfizenim sjezdu nebo najezdu, vede pasport dopravniho znaceni ve méste,
zmény v dopravnim znaceni a jeho udrzbu,ovoluje zvlastni uzivani mistnich komunikaci pro
umistovani a provozovani reklamnich, propagacnich a jinych zafizeni; umistovani, skladani
a nakladani véci (skladky, staveb. material, kontejnery, apod.); provadéni stavebnich praci;
zfizovani vyhrazeného parkovani; provoz stankl, pojizdnych €i pfenosnych prodejnich a
jinych podobnych zafizeni; umisténi inZenyrskych siti a jinych vedeni; pofadani sportovnich,
kulturnich, zabavnich akci apod. Zpracovava a predklada do kolektivnich organi mésta
zadosti s navrhy smluv kupnich, najemnich, o vypujéce, smlouvy o zfizeni vécnych bfemen
v€etné& smluv budoucich.

Vede ucetni evidenci veSkerého majetku mésta a zajistuje jeho inventarizaci. Spolupracuje
s finan¢nim odborem pfi evidenci, inventarizaci a odpisech majetku mésta.

Zajistuje podklady pro veskeré nakladani s majetkem mésta, vydava vyjadfeni a stanoviska
za vlastnika mésto Slapanice v&etné& uplatnéni nahrad za Skody na majetku.

5.7 Odbor socialni

Poskytuje ob&anum, ktefi se nachazi v tizivych Zivotnich situacich, odbornou pomoc.

V prenesené pulsobnosti vydava recepty a zadanky s modrym pruhem. A dale vydava
zvlastni oznaceni vozidel pfepravujicich zdravotné postizené obcany, vede evidenci
o vydanych zvlaStnich oznacCenich, shromazduje poskozena zvlastni oznaleni
a zabezpecuje znehodnoceni dle zdkona o provozu na pozemnich komunikacich.

V rdmci projektu ,Eurokli¢* vydava zdravotné postizenym ob&anum euroklic.

Zpracovava pohledavky socialniho odboru.

V ramci pfenesené pusobnosti poskytuje osobam formou zakladniho socialniho poradenstvi
potfebné informace pfispivajici k feSeni jejich nepfiznivé socialni situace. Zajistuje vykon
statni spravy na uUseku pomoci v hmotné nouzi podle zvlastnich zakonU a v souvislosti
s vykonem socialni prace vede standardizované zaznamy socialniho pracovnika. Zajistuje
vykon statni spravy na useku socialnich sluzeb dle zvlastniho zakona. Zajistuje vykon statni
spravy na useku socialni péce o obCany umisténé ve zdravotnickém zafizeni v souladu se
zvlastnimi zakony. Rozhoduje o stanoveni vyse Uhrady za stravu a péci u déti umisténych do
domova pro osoby se zdravotnim postizenim na zakladé rozhodnuti soudu o nafizeni
ustavni vychovy nebo pfedbézného opatfeni na uzemi spravniho obvodu obce s rozSifenou
pusobnosti. Zastupuje osoby pfi uzavirani smluv o poskytnuti socialni sluzby v pfipadech,
kdy osoba neni schopna sama jednat a nema zakonného zastupce. Koordinuje poskytovani
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socialnich sluzeb a realizuje €innosti socialni prace vedouci k feSeni nepfiznivé socialni
situace a k socialnimu zaclenovani osob, pfitom spolupracuje s krajskou pobockou ufadu
prace a krajskym ufadem.

Poskytuje odborné socialni poradenstvi zdravotné postiZzenym osobam, rodinam s détmi,
cizinclm, osobam v hmotné nouzi a seniorim. Pomaha fesit sloZitou socialni situaci osobam
nezaméstnanym a zadluzenym, osobam s riznym stupném omezeni zpusobilosti k pravnim
ukonUm, osobam ohrozenym socialnim vylou€enim, osobam, které ztratili pfistfesi, obétem
agrese, trestné CcCinnosti a obétem domaciho nasili. Koordinuje péc&i o spoleCensky
nepfizpusobivé ob&any a ob&any propusténé z vykonu trestu odnéti svobody. Zabezpeduje
¢innost koordinatora pro narodnostni mensiny. Rozhoduje o ustanoveni zvlastniho pfijemce
davky duchodového pojisténi, dohlizi, jak ustanoveny zvlastni pfijemce plni své povinnosti.

V ramci samostatné plsobnosti obce zajiStuje koordinaci prevence kriminality a socialné
patologickych jevlu v obci prostfednictvim manazera prevence. Realizuje protidrogovou
politiku v obci. Zpracovava komunitni plan socialnich sluzeb mésta a provadi jeho pravidelné
aktualizace. Realizuje pro-rodinnou politiku v obci.

V ramci samostatné plsobnosti obce dale zajiStuje Cinnosti na Useku socialnich sluzeb
v souladu se zakonem o obcich a zvlastnimi zakony. PIni povinnosti poskytovatele socialnich
sluZzeb dle zvlastniho zakona. Poskytuje peCovatelskou sluzbu pro obany mésta a uzavira
smlouvy o jejim poskytovani. Zajistuje vykon funkce opatrovnika u osob omezenych nebo
zbavenych zpusobilosti k pravnim ukondm. Pfijima zadosti o pfidéleni bytu v domé s
peCovatelskou sluzbou.

V ramci pfenesené plsobnosti zajiStuje socialné-pravni ochranu a pomoc nezletilym détem
do 15 let a mladistvym, ktefi se dopustili trestného ¢&inu a pFestupku, miadistvym,
nachazejicim se ve vykonu trestu odnéti svobody, nezletilym a mladistvyym v ustavni a
ochranné vychoveé, nezletilym détem s poruchami chovani a vychovnymi problémy a vede
jejich evidenci. Zprostfedkovava rodiné a nezletilym pomoc dalSich odbornik(l a poskytuje
komplexni poradenskou a odbornou c¢innost. Vykonava funkci kolizniho opatrovnika
v soudnim fizeni o ustavni nebo ochranné vychové a u déti poSkozenych trestnou cinnosti.
Provadi Setfeni v rodinach, vyhledava problémové rodiny, spolupracuje s nimi a vede jejich
evidenci. Pravidelné navstévuje nezletilé a mladistvé s nafizenou ustavni nebo ochrannou
vychovou v misté vykonu, mladistvé ve vykonu vazby nebo ve vykonu trestu odnéti svobody.
Realizuje prfednaskovou a poradenskou €innost; zajiStuje preventivni opatfeni a odbornou
pomoc, poskytuje socialné-pravni poradenstvi rodi€¢im, détem a t&€hotnym Zenam pfi feSeni
rodinnych, osobnich a socialnich problému. Vykonava soudni dohledy v rodinach a dohled
nad détmi umisténymi v détskych domovech, vychovnych ustavech a péstounské péci a
pravidelné je navstévuje. Sleduje vyvoj déti, které byly umistény do vychovy jinych ob&ant
nez rodi¢l, a déti, u kterych byla nafizena Ustavni vychova. Vede rodi¢e k napravé a plsobi
na né tak, aby byl mozny navrat jejich déti zpét do rodinného prostfedi. Vykonava majetkové
opatrovnictvi nezletilych déti. ZuCastriuje se dédického Fizeni v zajmu ochrany prav ditéte.
Podava navrhy soudu na pfedbézné opatieni k feSeni mimofadné naléhavych situaci pfimo
ohrozujicich Zivot ditéte. Zprostfedkovava osvojeni a péstounskou péci a zpracovava
rozhodnuti o svéfeni ditéte do péfe budoucich péstount a osvojiteld. Uzavird dohody
s péstouny na vykon péstounské péce a kontroluje plnéni dohod. Spolupracuje s krajskym
ufadem pfi organizovani nahradni rodinné vychovy. Uplathuje a vymaha odskodnéni pro
déti, kterym byla trestnym c&inem zplUsobena psychicka, fyzicka ¢&i materialni Skoda.
Vykonava funkci opatrovnika a poruCnika u nezletilych déti, vetné déti cizi statni
pFislugnosti, zdrzujicich se v CR bez doprovodu dospélé osoby. Podava podnéty a navrhy
soudu na nafizeni ustavni nebo ochranné vychovy, na jeji prodlouzeni nebo zruSeni, na
zahajeni soudniho fizeni ve vécech zbaveni nebo omezeni rodi€ovské odpovédnosti nebo
pozastaveni jeho vykonu. U nezletilych a mladistvych s nafizenou ustavni nebo ochrannou
vychovou zajiStuje kompletni dokumentaci, misto a pfijeti do pfisluSného zafizeni, ucastni se
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vykonu rozhodnuti. Spolupracuje se statnimi organy, zabezpecuje pohotovostni sluzby na
useku socialné-pravni ochrany déti.

Metodicky fidi a kontroluje €innost obci a mést na Useku socialné-pravni ochrany déti.

V ramci samostatné plsobnosti obce zajiStuje socialné pravni ochranu déti v souladu se
zakonem o socialné pravni ochrané déti.

5.8 Odbor vnitrnich véci

Zajistuje vykon statni spravy na useku evidence obyvatel, obéanskych prikazl, cestovnich
dokladll a matriky. Vydava ovéfené vystupy z Czech POINTu (vypisy z rejstfiku trest(,
katastru nemovitosti, Zzivnostenského rejstfiku, obchodniho rejstfiku, registru Fidicd,
uCastnikl provozu modulu autovraki a ze seznamu kvalifikovanych dodavateld), provadi
legalizaci a vidimaci, eviduje ztraty a nalezy, pfidéluje a eviduje Cisla popisna a orientaéni.
Eviduje zmény nazvu obce a ulic. Provadi autorizovanou konverzi dokumentt pro klienty i
Z moci ufedni.

Evidence obyvatel-ohlasovna - OSC I, pfihlauje ob&any k trvalému pobytu, ve spravnim
fizeni rozhoduje o zruseni udaje o mistu trvalého pobytu, tyto zmény zadava prostfednictvim
Czech POINTu do ISEO. Pfipravuje volebni seznamy voli¢l. PIni ohlasovaci povinnosti.
Vede a aktualizuje udaje o ob&anech mésta v listinné kartotéce. Vydava ob&anum potvrzeni
0 zméné mista trvalého pobytu. Ob&aniim poskytuje udaje z informaéniho systému evidence
obyvatel vrozsahu nezbytné nutném a za podminek stanovenych zakonem. Je
zprostfedkovatelem kontaktu jiné osoby. Zastupuje na uUseku vidimace a legalizace, pfi
vydavani vypisu z Czech POINTu a pfepazku ob&anskych priikazi a cestovnich doklad
OSC Il. Provadi autorizovanou konverzi dokument( pro klienty i z moci Gfedni.

Evidence obyvatel obce s rozsifenou plsobnosti - OSC |, je uzivatelem udaji vedenych
v informaénim systému evidence obyvatel pro spravni obvod M&U (40 obci). V informa&nim
systému evidence obyvatel feSi na zakladé podnétu Ministerstva vnitra, soudd a jinych
spravnich Ufadl nesoulady udaju vedenych u ob¢anu ve spravnim obvodu. Zapisuje udaje
vedené v informacnim systému u obcanu, ktefi nabyli statni obCanstvi, v rozsahu udaju
stanovenych zakonem. Obc¢anum a subjektim poskytuje udaje zinformaéniho systému
evidence obyvatel v rozsahu nezbytné nutném a za podminek stanovenych zakonem. Je
zprostitedkovatelem kontaktu jiné osoby. Resi prestupky na Useku evidence obyvatel.

Obcim ve svém spravnim obvodu zasila mésic¢ni zménova hlaseni, pfipravuje volebni
seznamy voli¢t pro obce spravniho obvodu M&U v elektronické i listinné podobé. Zastupuje
na Useku vidimace a legalizace a na Useku ob¢anskych prikazu.

Pfepazka ob&anskych prikaz(i - OSC Il (dale jen OP) — pofizuje elektronické Z&dosti
o vydani OP se strojové Citelnymi udaji a s kontaktnim elektronickym Cipem nebo bez
elektronického Cipu v€etné digitalniho zpracovani podoby ob&ana a jeho podpisu. Kontroluje
predlozené doklady k podani zadosti a dojde-li krozporu mezi udaji, vyzyva oblana
k doplnéni. V pfipadé pochybnosti a u prvni OP kontroluje udaje s ISEO. P¥ijima ohlaseni
ztraty, odcizeni a zni€eni OP. Odebira OP po skonCeni platnosti, zni¢eni, nelezeni, po
zemrelych ob&anech, po zbaveni zplsobilosti k pravnim ukondm, z ddvodu pozbyti statniho
ob&anstvi, z ddvodu zadrzeni neplatného OP. Vydava ob&anim potvrzeni o OP, vydava
potvrzeni o zméné udaju uvedenych v OP (zména rodinného stavu), pfedava vyhotovené OP
ob&anum. Na zadost ob¢ana provadi zménu bezpecnostniho osobniho kédu (BOK), provadi
odblokovani elektronické autentizace OP. Zabezpecluje preposilani zadosti o OP na
pracovisté OSC |. Poskytuje udaje z evidence OP v rozsahu udaji stanovenych zakonem.
Zastupuje evidenci obyvatel — ohlaSovnu.

Prepazky ob&anskych prikazi - OSC | - provadi veskeré &innosti jako ptepazka OP OSC II,
dale nabiraji zadosti o vydani OP bez strojové Citelnych udaju. Zabezpecuji zasilani
vyhotovenych OP na pracoviété Slapanice. Prostfednictvim statni tiskarny cenin pfeposilaji
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OP k prevzeti na jinych ufadech, vedou a aktualizuji listinnou kartotéku ob&anl spravniho
obvodu. Zajistuji pofizeni off-line zadosti o OP a off-line pfedani vyhotoveného dokladu.
Resi prestupky na Useku ob&anskych prakaz(.

Prepazka cestovnich dokladt - OSC Il — pfijima Zadosti o vydani cestovniho dokladu (dale
jen CD), pfijima zadosti o provedeni zmén v CD, pfijima hlaseni o ztraté a odcizeni CD,
zadava zadosti o vydani CD s biometrickymi Udaji dalkovym pfistupem ve statni tiskarné
cenin, pofizuje biometricky snimek obliCeje Zadatele, otisk(l prstu a digitalniho zpracovani
podpisu, vyhotovuje cestovni doklady bez biometrickych udaju, vyhotovuje zmény v CD,
pfedava CD ob&antim, zabezpeduje zasilani zadosti o CD na pracovisté OSC |. Vydava
ob&anim potvrzeni o odevzdani CD. Vede ucetnictvi spravnich poplatk na useku OP a CD.
Prepazky cestovnich dokladt - OSC | — provadi veskeré &innosti jako prepazka CD OSC I,
dale zabezpeduje zasilani vyhotovenych CD na prepazku CD Slapanice a na zastupitelské
ufady, rozhoduje o odnéti CD. Vede spravni fizeni a fesi pfestupky na useku CD.

Matrika (OSC Il) vede pro obce ve svém matriénim obvodu knihy narozeni, uzavieni
manzelstvi, umrti a sbirky listin, vydava matriéni doklady, vydava druhopisy matri¢nich
dokladli, vydava doslovné vypisy z matri¢nich knih, potvrzeni ze sbirky listin, kontroluje
doklady k uzavieni manzelstvi a zabezpecuje obfady uzavieni manzelstvi, vydava osvédcCeni
k uzavieni cirkevnich sfatkd, vydava vysvédCeni o pravni zpUsobilosti k uzavreni
manzelstvi, vydava rozhodnuti o prominuti dokladd potfebnych k uzavieni manzelstvi,
vydava rozhodnuti o povoleni uzavieni manzelstvi na jiném, vhodném misté nebo mimo
stanovenou dobu. Vydava rozhodnuti o zméné& jména a pfijmeni, sepisuje zapisy o
souhlasném prohlaSeni o ur€eni otcovstvi k nenarozenému nebo narozenému ditéti,
zpracovava podklady k zapisim matri¢nich udalosti do zvlastni matriky, nabira a postupuje
Zadosti o vydani osvéddéeni o statnim ob&anstvi CR, pfijima zadosti o volb& druhého jména a
zpétvzeti pfijmeni po rozvodu, pfijima Zadosti o uzivani pfijmeni Zen v muzském tvaru,
vydava doklady o zméné udaju, pini veSkeré ohlaSovaci povinnosti do ISEO, na zdravotni
pojistovnu, CSSZ, soudy, zabezpeduje obfady Komise pro ob&anské zaleZitosti (zlaté a
diamantové svatby, jubilanti, vitani obCanku, vitani zaka 1.tfid, rozlou€eni s zaky 9. tfid,
rozlougeni se studenty Gymnazia Slapanice). Provadi vidimaci a legalizaci a zastupuje pfi
vydavani vypisu z Czech POINTu. Provadi autorizovanou konverzi dokumentt pro klienty i
Z moci ufedni.

Matrika Gfadu s rozsifenou pusobnosti (OSC 1) provadi kontrolu vedeni matriénich knih
a sbirek listin u matri¢nich ufadd ve svém uzemnim obvodu nejméné jednou ro¢né. Provadi
ovéfovani matri¢nich dokladui, vysvéd&eni o pravni zpuUsobilosti k uzavieni manzelstvi,
vysveédCeni o pravni zpuUsobilosti ke vstupu do registrovaného partnerstvi a potvrzeni o
udajich zapsanych v matricni knize a ve sbirce listin a v druhopisu matri€ni knihy vedené do
31.12.1958, vydanych matriCnimi Ufady, které jsou zafazeny do jeho spravniho obvodu, pro
pouZiti v ciziné. Vede a aktualizuje sbirku listin a vede a aktualizuje druhopisy matriCnich
knih vedenych do 31.12.1958 pro matricni ufady zafazené v jeho spravnim obvodu.

Ovérfuje odbornou zpusobilost zaméstnance obce zafazeného do matri¢niho Ufadu, ktery je
zafazen do jeho spravniho obvodu, kvedeni matricnich knih a kplnéni ukonu
zabezpecCovanych v souvislosti s vedenim matrinich knih a sbirek listin.

Na useku vidimace a legalizace vede vzory otiskd Ufednich razitek obci a podpisové vzory
ufednik(l nebo starostl anebo mistostarostu provadéjicich vidimaci a legalizaci u obecnich
ufadu, v€etné jejich zmén. Provadi zkousky ufednik( zafazenych do obecnich ufadu ve
svém spravnim obvodu. Zabezpec€uje obfad slozeni statoob&anského slibu.

5.9 Odbor zivotniho prostredi

Povoluje nakladani s povrchovymi nebo podzemnimi vodami, vodni dila, jejich zmény,
vydava souhlas ke stavbam, zafizenim nebo &innostem, k nimz neni tfeba povoleni podle
vodniho zakona, které vSak mohou ovlivnit vodni poméry, vydava vyjadfeni k zamérim

str. 21 celkem 38



Mésto Slapanice % v Méstsky ufad Slapanice
\jJ

Organizacni Fad

provedeni zmén, odstranéni staveb, zafizeni nebo k provadéni jiné &innosti, pokud takovy
zameér muize ovlivnit vodni poméry, provadi vodopravni dozor, vykonava ¢innost specialniho
stavebniho ufadu pro vodni stavby, funkce povodiového organu v obdobi mimo povoden,
stanovi ochranna pasma k ochrané vydatnosti, jakosti a zdravotni nezavadnosti vodnich
zdroju, povoluje pouziti podzemni vody k jinym Gceliim nez k zasobovani pitnou vodou.
Udéluje souhlas k odnéti pudy ze zemédeélského pladniho fondu o vymére do 1 ha, udéluje
souhlas ke zméné louky nebo pastviny na ornou pldu, uklada zménu kultury zemédeélské
pudy na pozemcich o vyméfe nad 1 ha, udéluje souhlas k navrhim tras nadzemniho
a podzemniho vedeni, pokud trasa nepiesahuje spravni obvod obce s rozsSifenou
pusobnosti, dava souhlas k navrhim regula¢nich pland a k navrhim Uuzemné planovacich
podkladu, které vychazeji ze schvalenych uzemnich pland obce, rozhoduje v pochybnostech
o tom, Ze jde o soucasti ZPF, vyjadfuje se k investicnim zamérim z hlediska zajm
chranénych zakonem o ochrané ZPF, provadi kontrolni ¢innosti dle zakona o ochrané ZPF,
projednava prestupky a spravni delikty podle zakona o rostlinolékarské péci, jde-li o vyskyt
a Sifeni pleveld, jakozto Skodlivych organizm.

Rozhoduje v pochybnostech, zda jde o pozemky uréené k pInéni funkci lesa, provadi odnéti
pozemkU uréenych k pInéni funkci lesa, vydava zavazna stanoviska k investi¢nim zamérim
a knavrhim Uzemné planovaci dokumentace z hlediska zajmd chranénych zakonem
o lesich, provadi dozorovou cinnost dle zakona o lesich, rozhoduje o vyjimkach ze zakazu
provadét mytni t&Zbu v porostech mladsich 80 let, o vyjimkach ze stanoveni velikosti nebo
Sitky seCe a o vyjimkach ze zakonnych |hat pro zalesnéni, ustanovuje lesni straz ve svém
spravnim obvodu, poskytuje data lesnich hospodarskych osnov majitelim lesa.

Vydava zavazna stanoviska k investicnim zamérim a k navrhim uUzemné planovaci
dokumentace z hlediska ochrany pfirody a krajiny, vymezuje a hodnoti systémy ekologické
stability, rozhoduje o moznosti a podminkach uvedeni ¢asti pfirody a krajiny do puvodniho
stavu a o povinnosti provést pfiméfena nahradni opatfeni, vykonava statni dozor v ochrané
pfirody a krajiny, pfijima podnéty od krajské veterinarni spravy na projednani prestupku
a spravnich deliktl podle zakona na ochranu zvifat proti tyrani.

Vydava rybarske listky, lovecke listky, vede rejstfik honebnich spoleenstev, uznava honitby
a registruje honebni spole€enstva, rozhoduje o konani chovatelské prehlidky trofeji pro
hodnoceni kvality chované zvéfe a kontroly lovené zvéfe ve svém spravnim obvodu,
kontroluje plnéni plant mysliveckého hospodaieni, vykonava dalsi Cinnosti dle § 60 zakona
o myslivosti.

Vydava souhlasy k nakladani s nebezpecnymi odpady do 100t/rok, shromazduje hlaseni
o produkci a nakladani s odpady, provadi kontrolni cinnosti v oblasti odpadového
hospodarstvi, udéluje souhlas k upusténi od tfidéni nebo oddéleného shromazdovani
odpadu, vykonava kontrolni ¢innost, vede a zpracovava evidenci odpadu, vede evidenci
autovrakl a zpusoblU jejich zpracovani. Vydava zavazna stanoviska k Uzemnimu
a stavebnimu fizeni a k fizeni o vydani kolaudacniho souhlasu z hlediska ochrany ovzdusi
u nevyjmenovanych stacionarnich zdroji  zneciStovani ovzdus$i; provadi kontrolu
stacionarnich zdroji znecistujicich ovzdusi; projednava prestupky a spravni delikty podle
zakona €. 201/2012 Sb. o ochrané ovzdusi a dozira na dodrzovani ustanoveni tohoto zakona
a predpist podle n&j vydanych; zpfistupfiuje vefejnosti informace o podanych Zadostech
0 zavazné stanovisko a o zavaznych stanoviscich, ktera byla na zakladé téchto zadosti
vydana.

Poskytuje informace ob&anim dle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdéjSich predpist. Uklada pokuty za prestupky a protipravni
jednani.
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5.10 Odbor vystavby

Zajistuje vykon statni spravy na useku Uzemniho fizeni a stavebniho fadu pro mésto a dalsi
obce v rozsahu své Uzemni pUsobnosti; fesi stiznosti; podnéty tykajici se staveb v ramci své
uzemni pUsobnosti. ZajiStuje evidenci; ukladani a skartaci Uzemnich rozhodnuti a dalSich
pisemnosti tykajicich se staveb ve svém uzemnim obvodu; archivaci technické dokumentace
staveb oznacdenych Ccisly popisnymi a evidenénimi na uUzemi mésta vCetné staveb
inzenyrskych siti. Provadi sank¢ni fizeni ve véci poruSeni stavebniho zakona; poskytuje
odbornou poradenskou Cinnost pro stavebniky; rozhoduje o umisténi staveb; vyuziti Uzemi;
déleni a scelovani pozemk; stavebnim povoleni pro novostavby; stavebnim povoleni pro
provedeni stavebnich uUprav dokonCenych staveb; o povoleni zmény stavby pfed jejim
dokoncéenim; o terénnich Udpravach; povoleni a odstranéni informaénich, reklamnich
a propagacnich zafizeni; uzivani stavby v kolaudacnim fizeni; o pfed€asném uzivani stavby;
0 nafizeni provedeni nezbytnych uUprav; o odstranéni stavby; o nafizeni zabezpecCovacich
praci; vyklizeni stavby; pfijima ohladeni stavebnika pro stavby, pro které posta¢i ohlaseni
stavebnimu ufadu. Pro uskute¢néni staveb nebo opatfeni ve vefejném zajmu rozhoduje ve
spravnim fizeni o vyvlasténi pozemku, staveb nebo prava k nim; feSi rozpory, namitky,
stiznosti v ramci své pravomoci; rozhoduje o vyjimkach z obecnych technickych pozadavku
na vystavbu. Je specialnim stavebnim ufadem pro silnice II. a lll. tfidy, mistni a ucelové
komunikace, rozhoduje o vydani stavebnich povoleni a pfijima ohlaseni staveb podléhajicich
ohlaseni v celé uzemni plsobnosti ORP. Je silni€nim spravnim ufadem pro silnice Il. a .
tfidy v Uzemni pusobnosti ORP.

Spolupracuje s obcemi pfi pfipravé uzemné planovaci dokumentace a uzemné planovacich
podkladi a metodicky je vede pfi zpracovani navrhi zmén v Uzemnim planu, regulacnich
planech atd.; poskytuje ob&anlim a obcim informace ve vztahu k existujici uzemné planovaci
dokumentaci a tzemné planovacim podkladum.

Na zadost vlastnika vydava zavazné stanovisko k obnové kulturnich pamatek a k zamyslené
stavbé, stavebni zméné nebo udrzovacim pracim na nemovitostech, které nejsou kulturni
pamatkou, ale nachazeji se v pamatkové z6né nebo ochranném pasmu nemovité kulturni
pamatky; vykonava statni stavebni dohled pfi obnové kulturnich pamatek z hlediska statni
pamatkové péce.

Zajistuje péci o pisemnosti, ukladani a evidenci spist stavebniho fizeni, vytvari a aktualizuje
eviden&ni seznam spisovny, pfipravuje spisy ke skartaénimu fizeni.

5.11 Oddéleni informaénich technologii

Zabezpecuje instalaci a kontrolu vyuzivani HW, instalaci, evidenci a kontrolu uzivaného SW,
spravu a udrzbu poéitadové sité, spravu uzivatelskych stanic na pracovistich M&U, spravu
antivirového systému, instalaci a konfiguraci zakladniho a aplikacniho programového
vybaveni, zalohuje a spravuje server.

5.12 Oddéleni projektového fizeni

Vytvari zakladni dokumenty procesniho fizeni v souladu s normou ISO 9001 a ISO 27001,
kontroluje a aktualizuje interni dokumentaci, planuje, provadi a vyhodnocuje vysledky
internich auditl, méfi kvalitu procesu prostfednictvim stanovenych metrik a provadi jejich
analyzy, Skoli a poskytuje informace pracovnikim o novych nebo zménénych uUpravach
procesniho Fizeni, pfezkoumava efektivnost procest realizovanych M&U na zakladé
vysledkd projektu Benchmarking ve vefejné spravé (Bl 2005). Zpracovava zpravy
a vyhodnocuje vysledky svych zjisténi z provedenych auditll s doporu¢enim k pfijeti opatfeni
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ke zdokonalovani kvality vnitfniho kontrolniho systému, k pfedchazeni nebo zmirnéni rizik
a k pfijeti opatfeni k napravé zjisténych nedostatk(.

Odpovida za ohlaSovani pusobnosti v agendach prostfednictvim RPP, spolupracuje
s administratory pfi zadavani pfistupt zaméstnancu k jednotlivym agendam.

Provadi spravu vzoru v aplikaci spisové sluzby VERA a spravu aplikace Share Point.

Zabyva se aktivnim vyhledavanim projektovych vyzev, informuje vedeni o vhodnych vyzvach
a podminkach pro pfidéleni dotace, spolupracuje na pfipravé projektovych (grantovych)
Zadosti v ramci EU operadénich program(i CR apod.

Spolupracuje pfi koordinaci a fizeni ¢innosti v realizovanych projektech, zajistuje pomoc pfi
zpracovani monitorovacich zprav véetné zavéreéné zpravy a podani zadosti o proplaceni,
zajistuje monitorovani projektl, sou€innost pfi kontrolach a publicité realizovanych projektu.
Poskytuje metodickou podporu jednotlivym odborlim pfi zpracovani zadani projektu.

Vede aktualni evidenci projektl a sleduje dodrzovani harmonogram €innosti v jednotlivych
projektech, priibézné informuje vedeni o déni na projektech.

Prabézné sleduje vydaje, jejich rozdéleni na zpusobilé a nezpulsobilé, provadi kvantifikaci
podilu jednotlivych zdrojl, sleduje spravné uplathovani podminek uvolnéni dotace, vymezuje
limity nepfimych vydaju a ve spolupraci s finanénim odborem zajiStuje pozadované
oznacovani v operativni evidenci a archivaci podle podminek rozhodnuti.
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6 Organizaéni schéma Méstského ufadu Slapanice
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Slapanice

Obrazek 1 Organizaéni schéma MéU
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Referent kancelare : —_
< ) Vedouci oddéleni
starosty Slapanice

Referent
komunikace s
verejnosti Slapanice

Referent kancelare
starosty Slapanice

BezpecCnostni reditel,
financni kontrolor
Brno

Referent
komunikace s
verejnosti Slapanice

Obrazek 2 Kancelar starosty
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Referent Czech
POINT Brno

Referent smluvni
vztahy Brno

Vedouci podatelny,

Referent pro

Referent
podatelny Brno

Referent

podatelny Brno a
archivni sluzby

Obrazek 3 Kancelar tajemnika

sekretariat Personalni | EEE— | L Referent skolstvi
PR referentBrno " 1 Brno
tajemnika prestupky Brno
Referent Referent pro
podatelny Mzdovaucetni ||| prévniagelr::du | | Referent Skolstvi
= . . | Brno
Slapanice Brno prestupky Brno
Referent T
odateln Referent pravni,
%Ia anic: == administrativni
pl Brno
Referent pro
Referent
- exekuce a
podatelny Brno prestupky Brno
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Vedouci oddéleni
Brno

Spravce aplikaci
Slapanice - technickd
podpora

Spravce IS, spravce
aplikaci Brno -
technicka podpora

Obrazek 4 Oddéleni informacnich technologii
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Administrativni
referent Brno

Vedouci
oddéleni
Brno

— Referent Brno

— Referent Brno

Obrazek 5 Obecni zivhostensky urad

Vedouci
oddéleni Brno

— Referent Brno

— Referent Brno

— Referent Brno
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Referent evidence Zkusebni komisar
fidich a vozidel Brno Brno

Referent evidence Referent evidence Zkusebni komisar
vozidel Brno fidich a vozidel Brno Brno

. . Referent pro
Referent evidence Referent evidence - ntp .
S R S T — administrativu , sprava
vozidel Brno fidich Brno .
pohledavek Brno

N

—{ Technik vozidel Brno | = Re:er_eTt:Efeth”ka* | o
axisluzba Brno 2/5 Gvazku

Referent - prestupky
Brno

Obrazek 6 Odbor dopravy
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Hlavni ucetni e o .
= - Ucetni Slapanice
Slapanice
Pokladni Brno Metqdlk uc_etnlct\n
Slapanice
. . Referent evidence
Finanéni referent o
Ej—— a Ilkwdacve faktur,
pokladni Slapanice

Pokladni, likvidatorka
cestovnich pfikazl =
Brno

Obrazek 7 Odbor finanéni
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Vedouci odd&Ini spravy majetku Vedoucioddéleniinvestic
Slapanice aspravy majetku Slapanice
UdrzbazsaMaU Slapanice fel | Udrzba, spravabudov MU | Referent —§ilnil“:ni_spréunit]iad
Slapanice Slapanice
S S Referent -uZivaniveiejného
éll: k:ﬁ?:;ie éulzllz;ﬁ:: e prostranstvi, néjemr!i smlouvy
P P véetné vyaétovani Slapanice

Referent -evidence majethu,
pronajem hrobovych mist +
e . Udrzba, spravabudovDPSamMél fakturace, evidence vécnych
Topit Slapanice Slapanice, Brno bfemen, malé zdroje zneéisténi,
kacenimimo lestniporost
Slapanice

bl Referentinvestic Slapanice

Obrazek 8 Odbor investic a spravy majetku
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Referentprowyde)
opigtowvych receptf,
administrativu Brno

Ekonom, referent pro
pohledaviey Brno

vedouci oddéleni, kurdtor]
promladei

edouci oddéleni, socidln
pracovnik CAN

vedouciodd., referent prof
komunitni planowani,
koordingtor pro narad.

Wedouciodd., socidlni
pracovnil, referent pro
kemunitni planowani,

menginy koordingtor soc. sluieb
Socidlni pracovnil- Socidlni pracovnil-
o - o Socialni pracovnik manaier prevence koordinator soc. sluieb Fracovnikv soc. sluzbach-
==| Kurator promlade: kriminality, protidrogoy ORP Slapanice, referent | | petovatzlla
koordinator prorodinné politiley
Socidlni pracovnil, widej - . —_
o R e e 2 Socialni pracovnilk- Pracovnikv soc. sluzbach-
e Kurator pro mlade? — Socidlni pracovnik eurokliéh, parkovacich | 5 L. - =
A il koordingtorsoc. péée peiovatella
prikazi pro OZP
e Kurator pro mladei - Socialni pracovnik ] Pracovnlkuvsoc. REEEEEN
peovatella
— Socidlni pracovnik
— Socidlni pracovnik

- Socialni pracovnile

- Socidlni pracovnik

-— Socialni pracovnik

- Socidlni pracevnil

— Socialni pracovnile
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Obrazek 9 Odbor socialni

Vedouci oddéleni,
referent - cestovni
doklady Slapanice

Referent - cestovni
doklady Brno

Referent - cestovni
doklady Brno

Al LT Referent - evidence
Referent - cestovni Referent - obcanské POINT, dalkovy - :
- - .. . .t=H obyvatel, obcanské
doklady Brno prukazy Brno pristup KN, ovérovani s .
$lapanice pritkazy Slapanice
Referent - ob&anské Referent - evidence Referent - matrika
prikazy Brno obyvatel Brno Slapanice

Obrazek 10 Odbor vnitrnich véci
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Administrativani
referent Brno

Referent
— zemedélského
pudniho fondu Brno
Referent
| vodoprévniho ufadu, || | Referent ochrany
pravnik pfirody a krajiny Brno
Brno
R?fer’entw Referent myslivosti
—— vodopravniho uradu vy
Brno arybafstvi Brno
R?fer’entw Referent lesniho
— vodopravniho Uradu | &= v,
Brno hospodafstvi Brno
Referent ochrany
—{ ovzusi a odpadového
hospodarstvi Brno

Obrazek 5 Odbor zivotniho prostiedi
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Vedoucioddéleni

Erno

Administrativni
referent Brno

Administrativni
referent Brno

Referent Uzemniho
planovani Brno

Referent Uzemniho
planovaniBrno

Pravnik stavebniho
Gfadu Brno

Referent pamatkove | |

péée Brno

GIS Brno

Obrazek 6 Odbor vystavby

Referent stavebniho
Gradu Brno

Referent stavebniho
Gradu Brno

Gradu Brno

Referent stavebniho
|

Referent stavebniho
GraduBrno

Referent stavebniho

Gradu Brno

Referent stavebniho
Gradu Brno

Referent silniéniho
spravniho Ofadu pro

silnice 11 a 11, tiidy
Brno

Referent stavebniho
GraduBrno

Pracovnik spisovny
3/5 Uvazku

Referent specialniho
stavebniho Gradu -
dopravnistavby Brno
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Vedouci oddéleni

Manazer IMS, interni auditor,
spravce dokumentace, spravce
aplikace Share Point

Projektovy manatzer, interni
auditor, metodik zakladnich
registru

Projektovy manazer

Obrazek 7 Oddéleni projektového fizeni
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7 Revize
Revize Strana , , .
- o Popis revize Datum revize
cislo Cislo
0 Prvni vydani 14.01.2008
1 3-13 Revize celého textu, rozsifeno o pfilohu €. 2 11.06.2008
2 3.97 }Z(ng/g?“menovanym zakonim doplnéno ,v platném 06.10.2008
Uprava textu v bodech 2.2, 2.3, 2.4, 3.2,3.3, 3.4,
3.5.2, 3.11, 4, pfiloha €.1 — zména schématu KT,
3 3-33 OD, OZP, OWV, OF, OZU, OISM, pfiloha &. 2 — | 2312:2009
zmény v popisu Cinnosti 0S, OZP, OVV, OF ]
4 8 - 10, Uv;:’)ravyvtextu - kor_npgte’nce rmstostarostu, Uprava 24112010
16 - 26 pfilohy €. 1 — organiza¢ni schéma
i Uprava komisi RM, zména organizaéniho schématu
S 7,14-33 OS, OISM, pfilohy zafazeny pfimo do textu 31.03.2011
6 29 Aktualizace pfilohy €. 1 — socialni odbor 12.12.2011
Zmény organizadnich schémat OD, OS, OZP,
/ 3-37 OISM. KT, OIT, M&U, zmény &innosti odbort 30.11.2012
24 - 25 Doplnéni popisu &innosti nové vzniklého oddéleni
8 ' projektového  Fizeni, doplnéni  organizaéniho | 12.03.2013
38 . g I
schématu oddéleni projektového fizeni
Zména organizaéniho schématu OS, doplnéni
9 20, 34 o . S 08.07.2013
¢innosti odboru socialniho
18, 24, Zména organizacniho schématu OD a OV, doplnéni
10 31, 37 ¢innosti odboru dopravy a odboru vystavby 28.11.2013
11 33 Zména organiza¢niho schématu OS 27.01.2014
12 23-24, 37 | Zména organizaéniho schématu a &innosti OPR 27.02.2014
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