Oznameni
o vyhlaseni vybérového Fizeni
Starosta méstyse Pozofice vyhlaSuje vyb&rové fizeni na misto

ucetni méstyse

Misto vykonu préce: Pozorice, Na Méstecku 14, 664 07 Pozofice
Platové podminky: platova tiida 9
Uvazek: 40 hodin tydné

(Odmetiovani se fidi podle zakona &. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném zn&ni a Natizeni
vlady €. 564/2006 Sb., o platovych pomé&rech zamé&stnancti ve vefejnych sluzbach a SPrave,

v platném znéni)

Trvéni pracovniho poméru:  doba neuréitd, zkufebni doba 3 mésice

Termin néastupu: 2. 1. 2017 nebo dle dohody

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

- stétni obganstvi CR (v pripads ciziho statniho ob&ana, ktery ma trvaly pobyt v CR a
splnéni podminek dle zak.&. 326/1999 Sb., o pobytu cizinct na tizemi CR a o zméné
nékterych zakontl, ve znénf pozd&jsich predpist

- zpusobilost k pravnim tikontim

- beztthonnost

- ovladani jednaciho jazyka

Pozadavky:

- stfedoskolské vzdélani ekonomického sméru ukondéené maturitni zkouskou

- znalost podvojného t¢etnictvi

- orientace v oblasti vefejné spravy (zikon o obeich, zdkon o Géetnictvi, zikon o
rozpoétovych pravidlech izemn& samospréavnych celki)

- znalost prace na PC (Word, Excel)

- peclivost, spolehlivost, samostatnost

Vyhoda:
- znalost a praxe ve vedeni ti€etnictvi obce

Popis pracovni pozice:

- kompletni veden{ uéetnictvi méstyse véetné sestavovani udetnich zavérek

- pocitaCové zaddvani rozpodtu a rozpo&tovych opatieni

- vedeni knihy piijatych a vydanych faktur, veskerych obecnich piijmi a vydaja véetnd
elektronické komunikace s bankou- sestavovéani datiovych pFiznani

- dati z ptidané hodnoty, kontrolni hla$eni

- vedeni evidence majetku, piprava podkladfi pro inventarizaci

- provadéni dokladovych inventur

- pfijaté a poskytnuté dotace, finanéni vypofadani

- socialni fond

- zpracovan{ statistickych vykazd

- spolupréce s referentkou spravy mistnich poplatki



- vedeni pokladny a Gi¢tovan{ pokladny méstyse

- dal8i administrativni prace na ifadé méstyse

- mzdova agenda, elektronicka komunikace se zdravotnimi pojistovnami
okresni spravou soc. zabezpedeni

- provadéni vefejnoprévnich kontrol u p¥sp&vkovych organizaci na zaklad& povéteni

Pisemna prihliska musi obsahovat: '

- jméno, prijmeni, popt. titul uchazede

- datum a misto narozeni

- statni pfislusnost

- misto trvalého pobytu

- Cislo ob¢anskeého pritkazu, popt. &islo dokladu o povoleni pobytu

- telefonni kontakt

- email

- datum a podpis uchazece

- prohlaeni :
/'V souladu s ustanovenim § 5, odst. 2 zédkona &. 101/2000 Sb., o ochran& osobnich udaju,
v platném znéni, souhlasim s tim, aby moje osobni doklady, které timto poskytuji Utadu
méstyse Pozofice, byly zpracovény a vedeny pouze pro téely vyse uvedeného vybérového
fizeni.
Beru na védomi, Ze po ukon€eni vyb&rového fizeni budou moje osobni doklady vraceny na
uvedenou adresu/.

K prihla$ce uchazeé p¥ipoji:

- strukturovany profesni Zivotopis s uvedenim dosavadnich zam8stnéni, odbornych znalosti a
dovednosti

- ovéfenad kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

- vypis rejstiiku tresti (origindl nebo ové&fena fotokopie) ne stardi 3 mésica

Prihlasky s uvedenymi doklady doruéte osobn& nebo pisemné v terminu do 15.12.2016
na adresu Méstys PozoFice, Na Méstecku 14, 664 07 Pozofice.

Vyhla3ovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoli v jeho pribéhu.

V Pozoficich dne 16.11.2016 @}
bl ) g

Ing. Jaromir Cervenka
starosta méstyse




