Mé&stsky Gfad Slapanice

Vybérové rizeni

Tajemnik Méstského ufadu Slapanice vypisuje vybérové fizeni podle zakona
¢. 312/2002 Sb., na obsazeni funkce:

referent kancelare starostky

Pracovisté: Me&U Slapanice, Masarykovo namésti 100/7, Slapanice, 664 51

Pozadavky na uchaze€e: podle § 4 zdkona €. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich

samospravnych celkll a o0 zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu:

a) fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let

b) ob&an Ceské republiky nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v Ceské republice, ktery
ovlada Cesky jazyk,

c) zpusobilost k pravnim ukondm,

d) bezuhonnost.

Pozadované vzdélani:
e stredoSkolské

Pozadované znalosti:
o zku8enost pfi zajidtovani provozu a organizacnich zalezitosti sekretariatu, zpracovani
korespondence,

a dale
e zodpovédnost,
e znalost prace s PC,
e komunikativnost,
e pfijemné vystupovani.

Pracovni naplni je zpracovani korespondence, vedeni programu ST a MS, legalizace a
vidimace listin, kompletace materialt pro schiize rady mésta, rozesilani podkladd pro ZM,
pofizovani zapisl ze zastupitelstva a z jednani, zvefejiiovani zapisu na webovych strankach,
zvefejhovani smluv v registru smiuv.

Nastup: 01.09.2016 nebo podle dohody

Platové podminky se fidi zakonem &. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich
pfedpisi a nafizenim vlady €. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancli ve
vefejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjSich predpisu, platova trida 8.

Nalezitosti prihlasky podle § 7 odst. 4 zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celkll a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich pfedpisl jsou:
jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfislusnost, misto trvalého pobytu, Cislo
obc&anského priikazu (&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho pfislusnika),
datum a podpis uchazece.

K pfihlasce je podle § 7 odst. 5 zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celkl a o zméné nékterych zakon(l, ve znéni pozdéjSich pfedpisiu nutno
pripojit strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich
zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se samospravnych
¢innosti, vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starsi nez 3 mésice (u cizich statnich
pFislusnikl téz obdobny doklad osvédCujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud
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takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezuhonnost Cestnym prohlasenim) a
ovéfena kopie dokladu o nejvy3s§im dosazeném vzdélani.

Pfihlasku s pozadovanymi doklady je nutno dorucit nejpozdéji do 24.08.2016 na adresu:
Méstsky urad Slapanice

personalni oddéleni

Opusténa 9/2

656 70 Brno.

Prihlaska, ktera nebude obsahovat poZzadované naleZitosti, nebude prfevzata do vybérového
fizeni.

Uchaze€ nese naklady, které mu ucéasti ve vybérovém fizeni vznikly.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

V Brné dne: 02.08.2016

Ing. Bc. Milan Vdolecek, v. r.
tajemnik MéU

F-KT-28



