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Vybérové rizeni

Tajemnik Méstského ufadu Slapanice vypisuje vybérové fizeni podle zakona
€. 312/2002 Sbh., na obsazeni pracovni pozice:

referent/ka kancelare starostky

Pracovisté: Me&U Slapanice, Masarykovo namésti 100/7, Slapanice

Pozadované predpoklady: podle § 4 zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich

samospravnych celkll a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjSich predpisu:

a) fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let

b) ob&an Ceské republiky nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v Ceské republice, ktery
ovlada Cesky jazyk,

c) zpusobilost k pravnim ukonum,

d) bezuhonnost.

Pozadované vzdélani:
e stredoSkolské

Pozadované znalosti:

e znalost prace s PC, Microsoft Office
dobry pisemny i verbalni projev
komunikativnost a asertivita
samostatnost, spolehlivost, duslednost
velmi dobré organizaéni schopnosti
pfijemné vystupovani

Pracovni naplni je zpracovani korespondence starostky a mistostarosty, vedeni pfiru¢niho
archivu, vedeni programu starostky a mistostarosty, zajisténi provozu sekretariatu,
kompletace podkladl pro schize rady mésta, kompletace podkladl pro zastupitele mésta,
pofizovani zapisu ze schuzi rady mésta a zasedani zastupitelstva, zvefejiiovani zapist na
webovych strankach mésta, zvefejfiovani smluv v registru smluv podle zakona o registru
smluv, legalizace a vidimace listin

Nastup: 1.10.2017 nebo dle dohody

Platové podminky se fidi zakonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich
pfedpisi a nafizenim vlady &. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancli ve
vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpisu, platova trida 8.

Nalezitosti prihlasky podle § 7 odst. 4 zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celkll a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjSich predpisl jsou:
jméno, pfijmeni, titul

datum a misto narozeni

statni pfislusnost

misto trvalého pobytu
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Cislo ob&anského prukazu (Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
prisludnika)
datum a podpis uchazece.

K prihlasce je podle § 7 odst. 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Uufednicich Uzemnich
samospravnych celkll a o zméné nékterych zakonl, ve znéni pozdéjsich predpisl nutno
pripojit:

strukturovany profesni zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich
zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se
samospravnych ¢innosti

vypis z evidence Rejstfiku trestll ne starSi nez 3 mésice (u cizich statnich pfislusnikd
téz obdobny doklad osvédCujici bezuhonnost vydany domovskym statem; pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezuhonnost cestnym
prohlasenim)

ovérena kopie dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani.

Dale pfipojte:

souhlas s nakladanim s poskytnutymi osobnimi udaji pro ucely tohoto
vybérového fizeni smyslu zakona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaij(

Prihlasku s pozadovanymi doklady je nutno dorucit nejpozdéji do 04.08.2017 na adresu:

Méstsky urad Slapanice
personalni oddéleni
Opusténa 9/2

656 70 Brno.

Prihlaska, ktera nebude obsahovat poZzadované nalezZitosti, nebude prevzata do vybérového

fizeni.

Uchaze€ nese naklady, které mu ucasti ve vybé&rovém fizeni vznikly.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho prabéhu.

V Brné dne: 19.07.2017

Ing. Bc. Milan Vdolecek, v. r.
tajemnik MéU
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